Hyperlinks setzen

A. Link innerhalb eines Dokuments
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Material: Text «Meerwasser» oder eigener Sachtext mit Einleitung und Teilthemen oder Text « Was ist

Uberhaupt das Meer» (Kopiervorlage 9)

1. Platziere den Cursor am Ort, der
verlinkt werden soll, zum Beispiel vor
dem Titel eines Teilthemas.

balzgehalt

In den grossen Ozeanen enthélt ein Lit
Essloffel Salz.

2. Wihle in der Symbolleiste (I :
«Einfiigen». Klicke dann auf das START | EINFUGEN ~ ENT\
Symbol «Textmarke».
(] - -
Link Textmarke Querverweis
Link
3. Gib der Textmarke unter Textmarke ? X
Textmarkenname einen Namen.
Schreibe nur ein Wort. Wenn du die FmoEInene
: Salzgehalt Hinzufugen
Textmarke mit mehreren Wortern
benennst, dann verbinde die Worter
mit einem Unterstrich.
Beispiel: Ozeane_und_Nebenmeere
Klicke dann auf «Hinzufligen».
Setze so zu jedem Teilthema eine
Textmarke.
4. Markiere in der Einleitung ein Meerwasser

Stichwort, das Link zu einem
Teilthema ist.

Meerwasser ist salzig. Der Salzgehalt de
ungefahr gleich. Meerwasser enthilt ak
andere Stoffe: viele winzig kleine Lebew
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Klicke in der Symbolleiste auf das
Symbol «Link».

Alternative:

Klicke mit der rechten Maustaste auf
das markierte Wort und wahle den
Befehl «Link...».

|»

oD
Link Textmarke Querverweis

Link

Klicke links im Dialogfenster auf die
Schaltflache «Aktuelles Dokument».

Wadhle dann die passende Textmarke
und bestatige deine Wahl mit «OK».

Link einfagen
Link zu: Anzuzeigender Text: Salzgehalt

i) Wahlen Sie eine Stelle in diesem Dokument aus:
D:“n' W‘?f Dokumentbeginn
Webseite 3
Uberschriften
£1- Textmarken
Aktuelles
Dokument

Neues
Dokument
erstallen

E-Mail-Adre...

? x

Quickinfa...

Zielframe..

Der Link ist jetzt blau gefarbt und
unterstrichen. Das heisst, er ist aktiv.
Klicke auf den Link. Du springst so
direkt zur verlinkten Textstelle.

Eventuell musst du beim Klicken auf
der Tastatur gleichzeitig die Taste
«STRG» oder «Ctrl» driicken.

Meerwasser

Meerwasser ist salzig. Der Salzgehalt der grc
ungefihr gleich. Meerwasser enthilt aber ni

andere Stoffe: viele winzig kleine Lebeweser
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B. Mehrere Dokumente verlinken
Material: Texte «B_Meerwasser_mehrere_Dokumente» oder eigener Sachtext (Einleitung und Teilthemen
in je einem Dokument gespeichert)

1. Markiere im Starttext ein
Stichwort, das Link zu einem
Teilthema ist.

Meerwasser

Meerwasser ist salzig. Der Salzgehalt der
grossen Ozeane ist Gberall ungefihr gleich.
Meerwasser enthdlt aber nicht nur Salz,
sondern auch andere Stoffe: viele winzig

2. Waihle in der Symbolleiste @ & .
«Einfiigen». Klicke dann auf START | EINFUGEN | ENTY
das Symbol «Link».
Alternative: ER ’ |[" ’ _h
Klicke mit der rechten o ——
Maustaste auf das markierte B Textmarke Quervenweis
Wort und wahle den Befehl

) Link
«Link ...».

3. Klicke links im Dialogfenster binkenibosn £ i
auf dle SChaltﬂaChe « Datei Link zu: ] Anzuzeigender Text: Salzgehalt Quickinfo...
Odel" Webseite ». gatéﬂoder Suchen jm: ‘- Desktop v tQ

Webseite o ]E‘r Meerwasser_ STARTTEXT.doc Textmarke...

) a |IEEE e
Wahle dann das passende pvetes || |8 Ozeanoc
ceae Webseiten | I Salzgehatt.doc

Dokument und bestétige B

Neues
deine Wahl mit «OK». Cotnen | [rehnet |

Adresse: )\"\Sbigsﬁ\197"h-lmv$-EZZDPE‘.*.’\dEsktUp‘ Einen elektronischen Hyperte «
E-Mail-Adre...
Abbrechen

4. Der Link ist jetzt blau gefarbt Meerwasser
und unterstrichen. Das heisst,
er ist aktiv. Klicke auf den Link.
Du springst so direkt zur
verlinkten Textstelle.

Meerwasser ist salzig. Der Salzgehalt der grc
ungefihr gleich. Meerwasser enthilt aber ni

andere Stoffe: viele winzig kleine Lebeweser

Eventuell musst du beim
Klicken auf der Tastatur die
Taste «STRG» oder «Ctrl»
dricken.
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5. Richte in den Teilthemen einen
Link zurtick zum Starttext ein.
Schreibe unter jedem
Teilthema mit etwas Abstand
das Wort «Zurtick»

Salzgehalt

In den grossen O:
Meerwasser unge

Zuriick +——

6. Markiere nun das Wort Lkl ¥ X
«zuruck» und eI’Stene elnen Link zu: Anzuzeigender Text: Zurick Quickinfo..,
Link zum Starttext. Gehe so [ oerr [ vy 1@ &

. . DGt N PR 5 iccrvosser STARTTEXT doc Textmarke...
vor, wie es unter Punkt 1 bis 3 = e [ Nebemes o -
o . 2 M| Ostsee.doc ielframe...
beschrieben ist. Bacenes ) Ozean.doc
Besuchte
Webseiten | 5 Salzgehalt.doc
]
Neues
Dokument Zuletzt
erstellen verwendet
Adresse: ", \Sbigs0107\h-Imv§\B220PBW\desktop\Einen elektronischen Hypzrl
E-Mail-Adre...
Abbrechen
7. Der Link ist jetzt blau gefarbt Salzgehalt

und unterstrichen. Das heisst,
er ist aktiv. Klicke auf den Link.
Du springst so direkt zum

Starttext zurlick.
Zurtick

Inden grossen O
Meerwasser ung
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